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FECHA ACTIVIDADES
Autorizacion de vacaciones Foleoy
escaneo de expedientes de archivo muerto Recoleccion de
01/07/2021 |.. g .
firmas de contratos Reuni6n con presidente
Elaboracién de nombramientos Firma de

contratos de barrios de paz

Elaboracion de nombramientos

Autorizacufion de vacaciones Basiado
de lefort para indices Escaneo y foleo

02/0772021 de expedientes de archivo muerto Atencion a profecionistas
de barrios de paz Firma de nombramientos

Asiatencia a sesion de ayuntamiento
Actualizacién de plantilla de personal

03/06/1900
04/07/2021

Elaboracién de agenda junio Basiado

de lefort para indice Actualizacion de
05/07/2021 expedintes de archivo muerto Firma de nombramientos

Autorizacion de vacaciones

Contestacién a oficios de transparencia

Autorizacion de vacaciones Firma de

nombramientos Elaboracién de
06/07/2021 |indices junio Entrega de papeleria

Cotizaciones y compra de mobiliario y equipo de computopara programa

de barrios de paz Atenci6n de

profecionistas de barrios de paz Orientacién a

beneficiaria de fuerza mujeres Estadistica




Elaboracion de nombramiento
Estadisticas mayo y junio

12/07/2021

Auyorizacion de vacaciones Foleo de
07/07/2021 |lista de asitencia Escaneo y testado
de mombramientos y contratos febrero, marzo ,abril y mayo
Actualizacién de lista de personal
Contestacién a obligacién mensual de transparencia
Firma de nombramientos
Autorizacion de vacaciones
08/07/2021 [Actualizacion de cajones del personal Entrega
de papeleria
Actualizacién de cajones del personal Entrega
09/06/2021 de papeleria Auf[c’)rizaciér! Qe
vacaciones Contestacion de Oficios

de transparencia

10/07/2021
11/07/2021

Autorizacion de vacaciones

de papeleria

obligaciones mensulaes de transparencia
barrios de paz

Entrega
Contestacion a
Oficios de solicitud de

13/07/2021

Autorizacion de vacaciones
Elaboracion de reporte quincenal
escaneo de expedientes de archivo muerto

Foleoy

14/07/2021

Autorizacion de vacaciones
Actualizacién de archivo muerto
Elaboracion de nombramientos
y testado de nombramientos
fichas de personal

de bisuteria

Escaneo
Elaboracion de
Organizacion de taller

15/07/2021

Solicitud de papeleria
Recepcion de papeleria
Organizacion de capacitacion
Autorizacion de vacaciones
expedientes

papeleria

Foleo de
Entrega de

16/07/2021

19/07/2021

Autorizacion de vaciones
expedientes
papeleria

17/07/2021
18/07/2021

Autorizacion de vacaciones
Actualizacién de archivo de vacaciones
de papeleria

Foleo de
Entrega de

Entrega




Capacitacion de genero y derecho humano para diferentes areas
Entrega de oficios de vacaciones
Correcion de contratos
Capacitacion de liderazgo para directores y encargados de area
Recoleccion de firma de contratos
Autorizacion de vacaciones
Capacitacion a seguridad publica sobre género y derecho humano Firma
de los nuevos nombramientos
Autorizacion de vacaciones Entrega
22/07/2021 |de papeleria Junta con
presidente
Entrega de papeleria Basiado
23/07/2021 |de lefort para indice Foleo de
expedientes de archivo muerto

24/07/2021

25/07/2021

26/07/2021 |Organizacion de 55 kits para el curso de bisuteria

20/07/2021

21/07/2021

Autorizacion de vacaciones Firma de
27/07/2021 |nombramientos Atencién a curso
de bisuteria

Basiado de lefort para indice

Autorizacion de vacaciones Entrega
28/07/2021 |de papeleria Atencion de curso

de bisuteria Contestacion de oficios de

transparencia Informe trimestral de barrios de paz

Firma de nombramientos
Autorizacion de vacaciones

20/07/2021 Elaboracién de reporte qumcena! Foleoy
escaneo de expedientes de archivo muerto Entrega de
papeleria

Autorizacion de vacaciones
30/07/2021 |Organizacion de oficina para profecionistas de barrios de paz Foleoy
escaneo de expedientes de archivo muerto




